
 

 Ai docenti 

Al Personale A.T.A 

All’albo e al sito web della scuola 

 

 

COMUNICAZIONE 

 

Si avvisano i docenti e il personale A.T.A. che a partire da martedì 09 novembre 2021 TUTTE le 

richieste per assenze e/o permessi dovranno essere effettuate esclusivamente tramite la funzione 

“Modulistica” presente sul Registro Elettronico Nuvola. 

 

 

GUIDA ALL’UTILIZZO DELLA FUNZIONE “MODULISTICA” 

 

PASSO 1: accedere alla schermata iniziale con le proprie credenziali. 

 

 
 

PASSO 2: cliccare sull’icona “Modulistica”. In questa sezione sarà possibile usufruire di una 

modulistica che la segreteria ha ritenuto utile mettere a vostra disposizione.  
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PASSO 3: cliccare sull’icona e scegliere la voce interessata nel riquadro verde 

(Es. domanda congedo per malattia del figlio, Richiesta assenza per malattia, Richiesta di aspettativa 

per motivi di famiglia, personali o di studio, Richiesta Ferie, Richiesta permesso non retribuito, 

Richiesta permesso retribuito/non retribuito Docenti, Richiesta permesso vaccino Covid-19…). 

 

 
 

PASSO 4: cliccare sulla voce “compila on line” e compilare le voci obbligatorie 

 

 
 

PASSO 5: dopo aver compilato le voci interessate, cliccare su “Salva compilazione” (e magari 

“vedi anteprima” per la conferma delle informazioni) 

 

KRIS00200R - REGISTRO PROTOCOLLO - 0007845 - 08/11/2021 - A03a - Disposizioni gener - U



 

PASSO 6: cliccare sulla voce “invio alla scuola” 

 

 

A questo punto la richiesta sarà inoltrata correttamente. 

 

***BUON LAVORO*** 
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